Marco Ardit europass

CONTATTI Email kiki300482@hotmail.it
Indirizzo Via Dino Mantovani 13
Telefono +393480342812
CIRCA Esperienza pluriennale nella gestione delle operazioni d'ufficio e nell'inserimento dati effettivo, ottimizzando il
tempo di caricamento e garantendo 'accuratezza delle informazioni,
Padronanza dei processi di archiviazione elettronica e fisica, migliorando la disponibilita e I'accessibilita dei
documenti importanti all'interno dell'organizzazione
ESPERIENZE

Impiegato Amministrativo
AVM

Venezia

Agosto 2010/ In corso

FORMAZIONE

Biennio Superiore
ITIS Pacinotti
Mestre

2004

COMPETENZE

Titolo della competenza: Livello
gestione dei dati: Livello avanzato
operazioni d'ufficio: Esperto
archiviazione documenti: Esperto
servizio clienti: Esperto
comunicazione: Esperto
organizzazione: Livello avanzato
problem solving: Esperto
orientamento ai dettagli: Esperto
multitasking: Esperto

LINGUE

Italiano
Madrelingua

INTERESSE

Impiegato Amministrativo con esperienza, abile nell'inserimento dei dati e nelle
operazioni d'ufficio.
Conoscenza dell'archiviazione e del servizio clienti.

Completati corsi di formazione informatica.



